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Załącznik 1: List Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego

Minister Nauki 
i Szkolnictwa Wyższego
Profesor Michał Seweryński					      Warszawa, 7 września 2006 r.

GPM/jtg/2006

	 Szanowni Państwo Rektorzy szkół wyższych
	 Szanowni Państwo Dyrektorzy instytutów naukowych

Uzupełniające zasady obliczania kosztów osobowych 
w projektach programów ramowych UE

W ostatnim czasie Polska podjęła konsultacje wyjaśniające z  Komisją Europejską, mające na 
celu urealnienie sposobu obliczania kosztów osobowych, stosowanych w projektach programów 
ramowych Unii Europejskiej. Konsultacje te zakończone zostały potwierdzeniem przez Komisję 
Europejską następującej interpretacji zasady obliczania kosztów osobowych w  odniesieniu do 
instytucji uczestniczących we wspólnotowych projektach badawczych:

‘podstawą obliczania kosztów osobowych, dotyczących pracowników zaangażowanych 
w  realizację projektów, mogą być wynagrodzenia składające się z  dwóch części: stałego 
wynagrodzenia zasadniczego, wynikającego ze stawek uregulowanych przez odpowiednie 
przepisy, oraz z  wynagrodzenia uzupełniającego, uzasadnionego szczególnymi warunkami 
wykonywania dodatkowego zadania badawczego’.

Stałe wynagrodzenie zasadnicze, określane w skali rocznej, uzyskiwane przez pracownika zgodnie 
z umową o pracę, obejmuje wszystkie składniki wynagrodzenia, tj., płacę zasadniczą wraz z obo-
wiązującymi narzutami, dodatki funkcyjne, dodatki stażowe oraz zakładowy fundusz nagród.

Wynagrodzenie uzupełniające określane (lub obliczane) w  wymiarze godzinowym musi być 
przyznawane zgodnie z normalną praktyką instytucji i z obowiązującymi przepisami. Wynagro-
dzenie to powinno być związane ze szczególnymi osiągnięciami zawodowymi, lub z  podjęciem 
dodatkowych obowiązków, lub z wykonywaniem obowiązków poza normalnym czasem pracy.

Praktyka obliczania kosztów osobowych może uwzględniać następujące przypadki, przedstawione 
szczegółowo poniżej:

Dla modelu kosztów Additional Costs (stosowanym w 6. Programie Ramowym), koszty poniesione 
przez instytucję uczestniczącą w projekcie badawczym współfinansowanym przez UE, związane 
z  dodatkowymi kosztami osobowymi stanowiącymi wynagrodzenia pracowników, mogą być 
uznane za dopuszczalne, jeśli są zależne od finansowania zewnętrznego oraz jeśli:

•	 w przypadku pracowników zatrudnionych na stale w danej instytucji, koszty te są związane 
ze składnikami wynagrodzenia uzupełniającego obejmującego premię dodatkową, lub 
wynagrodzenia uzupełniającego wynikającego z odrębnej umowy, w częściach związanych 
z realizacją projektu i są dodatkiem do normalnego wynagrodzenia pracownika,

stawka godzinowa = stawka godzinowa uzupełniająca
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Dla modelu kosztów Full Costs (stosowanym w 6. i 7. Programie Ramowym), koszty poniesione 
przez instytucję uczestniczącą w projekcie badawczym współfinansowanym przez UE mogą być 
uznane za dopuszczalne, jeśli:

•	 w  przypadku pracowników zatrudnionych na stałe w  danej instytucji, koszty te są 
związane ze stałym wynagrodzeniem zasadniczym oraz ze składnikami wynagrodzenia 
uzupełniającego obejmującego premię dodatkową, w  częściach związanych z  realizacją 
projektu,

stawka godzinowa = roczne stałe wynagrodzenie zasadnicze / roczna liczba 
efektywnych godzin + stawka godzinowa uzupełniająca

•	 w przypadku pracowników zatrudnionych na stałe w danej instytucji, uczestniczących 
w  realizacji projektu na podstawie odrębnej umowy, koszty te są związane z  wynagro-
dzeniem uzupełniającym wynikającym z tej umowy,

stawka godzinowa = stawka godzinowa uzupełniająca

W odniesieniu do obu modeli kosztów, w  przypadku pracowników zatrudnionych wyłącznie 
do realizacji projektu, koszty te są związane ze stałym wynagrodzeniem zasadniczym oraz ze 
składnikami wynagrodzenia uzupełniającego, zgodnie z ogólnymi zasadami publikowanymi przez 
Komisję Europejską.

Uwzględnianie dwóch części wynagrodzenia w  obliczaniu kosztów osobowych powinno mieć 
charakter ogólny, znajdujący zastosowanie do różnego typu projektów. Szczegółowe zasady usta-
lania wynagrodzenia uzupełniającego (stawki godzinowej uzupełniającej) winny być sformułowane 
w wewnętrznym rozporządzeniu instytucji realizującej projekt badawczy i wprowadzone w życie 
stosownym aneksem do umowy o pracę.

Wynagrodzenie uzupełniające stosowane do obliczania kosztów osobowych powinno mieścić się 
w stawkach uznanych za zgodne z aktualnymi wymogami rynku dla pracowników o podobnym 
stanowisku i doświadczeniu.

Przedstawione powyżej zasady obliczania kosztów osobowych mają charakter wyjaśniający 
i uzupełniający, i w żadnym wypadku nie zastępują ogólnych przepisów dotyczących obliczania 
kosztów osobowych publikowanych przez Komisję Europejską.
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Krajowy Punkt Kontaktowy Programów Badawczych Unii Europejskiej
ul. Żwirki i Wigury 81, 02-091 Warszawa 
tel. +48 22 828 74 83, fax +48 22 828 53 70
www.kpk.gov.pl
e-mail: kpk@kpk.gov.pl

Dyrektor Krajowego Punktu Kontaktowego w Polsce
dr Andrzej Siemaszko 	
e-mail: andrzej.siemaszko@kpk.gov.pl

Zastępcy Dyrektora
Anna Wiśniewska, z-ca Dyrektora ds. priorytetów horyzontalnych
e-mail: anna.wisniewska@kpk.gov.pl
Anna Pytko, z-ca Dyrektora ds. priorytetów tematycznych
e-mail: anna.pytko@kpk.gov.pl
dr Zygmunt Krasiński, z-ca Dyrektora ds. finansów i innowacji
e-mail: zygmunt.krasinski@kpk.gov.pl

Doradcy KPK
dr Jerzy Supel 	
e-mail: jerzy.supel@kpk.gov.pl

Koordynatorzy Programów Szczegółowych 7. Programu Ramowego 

WSPÓŁPRACA „COOPERATION”

Zdrowie
dr Ewa Szkiłądź 	
e-mail: ewa.szkiladz@kpk.gov.pl

Żywność, rolnictwo, biotechnologia
Bożena Podlaska 	
e-mail: bozena.podlaska@kpk.gov.pl

Technologie informacyjne i komunikacyjne
Andrzej Galik
e-mail: andrzej.galik@kpk.gov.pl

Nanonauki, nanotechnologie
dr Jarosław Piekarski	
e-mail: jaroslaw.piekarski@kpk.gov.pl

Energia
Piotr Świerczyński
piotr.swierczynski@kpk.gov.pl

Środowisko
dr Danuta Maria Antosiewicz	
e-mail: maria.antosiewicz@kpk.gov.pl

Transport
Zbigniew Turek	
e-mail: zbigniew.turek@kpk.gov.pl

Nauki społeczno-ekonomiczne i humanistyczne
Małgorzata Krótki	
e-mail: malgorzata.krotki@kpk.gov.pl
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Bezpieczeństwo
Renata Rycerz	
e-mail: renata.rycerz@kpk.gov.pl

Przestrzeń kosmiczna
Piotr Świerczyński	
e-mail: piotr.swierczynski@kpk.gov.pl

POMYSŁY „IDEAS”

dr Wiesław Studencki
e-mail: wieslaw.studencki@kpk.gov.pl 

LUDZIE „PEOPLE”
Bogna Hryniszyn
e-mail: bogna.hryniszyn@kpk.gov.pl

MOŻLIWOŚCI „CAPACITIES”

Regiony Wiedzy, Potencjał badawczy
dr Aleksander Bąkowski	
e-mail: aleksander.bakowski@kpk.gov.pl

Badania na rzecz MŚP
Aneta Maszewska 
e-mail: aneta.maszewska@kpk.gov.pl

Infrastruktury badawcze
dr Wiesław Studencki	
e-mail: wieslaw.studencki@kpk.gov.pl

Nauka w społeczeństwie
Małgorzata Krótki	
e-mail: malgorzata.krotki@kpk.gov.pl

JRC – Wspólnotowe Centrum Badawcze
Joanna Stalewska 
e-mail: joanna.stalewska@kpk.gov.pl

EURATOM Fission
Ewa Szkiłądź
e-mail: ewa.szkiladz@kpk.gov.pl

Fundusze strukturalne
Małgorzata Snarska-Świderska	
e-mail: malgorzata.snarska@kpk.gov.pl

Prawo i finanse
Barbara Trammer
e-mail: barbara.trammer@kpk.gov.pl
Marta Kozal
e-mail: marta.kozal@kpk.gov.pl
Iwona Kucharczyk
e-mail: iwona.kucharczyk@kpk.gov.pl
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Adresy Regionalnych Konsorcjów Punktów Kontaktowych

Region Centralny (woj. mazowieckie, podlaskie)

IPPT PAN, Regionalny Punkt Kontaktowy przy KPK – koordynator
ul. Żwirki i Wigury 81, 02-091 Warszawa
www.kpk.gov.pl/kpk/adresy/rpk/centrum.html 
tel. +48 22 828 74 83

dr inż. Łukasz Kurpisz
e-mail: lukasz.kurpisz@kpk.gov.pl

Politechnika Białostocka, Punkt Kontaktowy 7. Programu Ramowego
ul. Wiejska 45A, 15-351 Białystok
www.citt.pb.edu.pl

Adam Głuszuk
tel./fax +48 85 746 97 64
a.gluszuk@pb.edu.pl

Ośrodek Przetwarzania Informacji
al. Niepodległości 188 b, 00-608 Warszawa
www.opi.org.pl

Katarzyna Doliwa 
tel. +48 22 825 42 78, fax +48 22 825 12 48, e-mail: katarzyna.doliwa@opi.org.pl

Politechnika Warszawska
Pl. Politechniki 1, 00-661 Warszawa
www.cwm.pw.edu.pl

Marta Szajnowska-Ksit 
tel. +48 22 234 62 16, fax +48 22 234 57 77, e-mail: upk@cwm.pw.edu.pl

Szkoła Główna Gospodarstwa Wiejskiego, Biuro Współpracy Międzynarodowej
ul. Nowoursynowska 166, 02-787 Warszawa
www.sggw.pl

Agnieszka Wojciechowska 
tel. +48 22 593 10 49, fax +48 22 593 10 48, e-mail: agnieszka_wojciechowska@sggw.pl

Szkoła Główna Handlowa, Centrum Rozwoju Programów Międzynarodowych SGH
ul. Rakowiecka 24, 02-521 Warszawa
www.sgh.waw.pl/crpm

Elżbieta Fonberg-Stokłuska
tel. +48 22 564 98 40, fax +48 22 564 86 16, e-mail: estokl@sgh.waw.pl

Uniwersytet Warszawski, Biuro Obsługi Badań-Europejskie Programy Badawcze
Krakowskie Przedmieście 26/28, 00-927 Warszawa
www.bob.uw.edu.pl

Diana Pustuła 
tel. +48 22 552 42 01, fax +48 22 552 42 00, e-mail: diana@adm.uw.edu.pl
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Region Łódzki (woj. łódzkie)

Uniwersytet Łódzki, Biuro Międzynarodowych Programów Badawczych – koordynator
ul. G. Narutowicza 65, 90-131 Łódź
www.regionalny.uni.lodz.pl

Jolanta Pacura 
tel. +48 42 635 41 70, fax +48 42 665 57 69, e-mail: jpacura@uni.lodz.pl

Politechnika Łódzka, Biuro Międzynarodowych Programów Naukowych
ul. Ks. I. Skorupki 10/12, 90-924 Łódź
www.p.lodz.pl/main,menu121,aktualnosci_index.htm

Kazimiera Zacharska
tel. +48 42 631 20 82, fax +48 42 636 60 77, e-mail: kazimiera.zacharska@p.lodz.pl

Instytut Sadownictwa i Kwiaciarstwa
ul. Pomologiczna 18, 96-100 Skierniewice
www.insad.pl

Agnieszka Pełka
tel. +48 46 833 20 21 w. 306, fax +48 46 833 32 28, e-mail: Agnieszka.Pelka@insad.pl

Region Południowy (woj. małopolskie, podkarpackie)

Politechnika Krakowska, Centrum Transferu Technologii (CTT PK) - koordynator 
ul. Warszawska 24, 31-155 Kraków 
www.transfer.edu.pl/rpk

Anna Armuła 
tel. +48 12 628 26 60, fax +48 12 632 47 95, e-mail: armula@transfer.edu.pl

Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie 
ul. Rakowicka 27, 31-510 Kraków

dr Tomasz Kusio
tel. +48 12 293 59 07, fax +4812 293 59 07, e-mail: kusiot@ae.krakow.pl

Uniwersytet Jagielloński - Collegium Medicum, Dział Współpracy z Zagranicą
ul. Św. Anny 12, 31-008 Kraków 
www.dwz.cm-uj.krakow.pl  

Ewa Klepacz-Zielińska
tel. +48 12 422 04 11 w. 347, fax +48 12 421 46 64, e-mail: ewa.zielinska@cm-uj.krakow.pl

Uniwersytet Jagielloński, Dział Programów Badawczych
ul. Gołębia 24, 31-261 Kraków 
www.uj.edu.pl/SPM/

Iwona Brzozowska
tel. +48 12 663 11 95, fax +48 12 430 14 89, e-mail: brzozowska@adm.uj.edu.pl

Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kołłątaja w Krakowie, Biuro Programów 
Międzynarodowych 
al. Mickiewicza 21,31-120 Kraków 
http://bpm.ar.krakow.pl/
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Lucyna Jaczewska
tel. +48 12 662 44 25, fax +48 12 633 62 45, e-mail: ljaczewska@ar.krakow.pl

Politechnika Rzeszowska im. Ignacego Łukaszewicza
ul. W. Pola 2, 35-959 Rzeszów 
www.prz.rzeszow.pl/7PR/index.html

Urszula Kluska
tel. +48 17 854 11 27, fax +48 17 865 12 92, e-mail: ulak@prz.rzeszow.pl

Region Południowo-Zachodni (woj. dolnośląskie)

Politechnika Wrocławska, Wrocławskie Centrum Transferu Technologii – koordynator
ul. Smoluchowskiego 48, 50-372 Wrocław
www.wctt.pl

Katarzyna Banyś
tel. +48 71 320 21 89, fax +48 71 320 39 48, e-mail: k.banys@wctt.pl

Uniwersytet Ekonomiczny im. Oskara Langego we Wrocławiu
ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wrocław

Anna Pluta
tel. +48 71 368 08 58, fax +48 71 368 08 54, e-mail: anna.pluta@ue.wroc.pl

Uniwersytet Przyrodniczy we Wrocławiu, Biuro Programów Międzynarodowych
ul. Norwida 25, 50-375 Wrocław

Tomasz Haglauer
tel. +48 71 320 51 15, fax +48 71 320 51 15, e-mail: haglauer@up.wroc.pl

Uniwersytet Wrocławski, Biuro Biuro Projektów Zagranicznych
pl. Uniwersytecki 1, 50-137 Wrocław

Iwona Filarska
tel. +48 71 375 27 77, fax +48 71 375 27 70, e-mail: iwona.filarska@adm.uni.wroc.pl

Region Północny (woj. pomorskie, kujawsko-pomorskie)

Politechnika Gdańska, Dział Projektów Europejskich - koordynator
ul. G. Narutowicza 11/12, 80-233 Gdańsk
www.pg.gda.pl/pr

Renata Downar-Zapolska 
tel. +48 58 347 24 12, fax +48 58 347 27 11, e-mail: proeuro@pg.gda.pl

Uniwersytet Kazimierza Wielkiego w Bydgoszczy
ul. Chodkiewicza 30, 85-064 Bydgoszcz
www.ukw.edu.pl

Aniela Bekier-Jasińska
tel. +48 52 341 91 08, fax +48 52 341 47 73, e-mail: aniela@ukw.edu.pl

Gdański Uniwersytet Medyczny
ul. M. Skłodowskiej-Curie 3a, 80-210 Gdańsk
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Monika Nowińska-Retkowska
tel. +48 58 349 10 29, fax+48 58 349 12 00, e-mail: mnowinska@gumed.edu.pl

Uniwersytet Gdański, Dział Programów Europejskich
ul. Bażyńskiego 1a, 80-952 Gdańsk
http://bpe.univ.gda.pl

Marta Kudła
tel. +48 58 523 23 60, fax +48 58 523 24 09, e-mail: programyeuropejskie@univ.gda.pl

Uniwersytet im. Mikołaja Kopernika
ul. Gagarina 11, 87-100 Toruń
http://programyramowe.uni.torun.pl

Ewa Derkowska-Rybicka
tel. +48 56 611 49 27, fax +48 56 611 49 29 e-mail: ewader@umk.pl

Region Północno-Wschodni (woj. warmińsko-mazurskie) 

Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie, Biuro Współpracy z Zagranicą – 
koordynator
ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn
www.uwm.edu.pl/rpk

Katarzyna Capłap 
tel. +48 89 523 34 67, fax +48 89 524 04 94, e-mail: katarzyna.caplap@uwm.edu.pl

Region Północno-Zachodni (woj. zachodniopomorskie)

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny, Regionalne Centrum Innowacji 
i Transferu Technologii - koordynator
ul. Janosika 8, 71-424 Szczecin
www.innowacje.zut.edu.pl

Małgorzata Świerzko 
tel. +48 91 449 47 23, fax. +48 91 449 41 53, e-mail: rtd@zut.edu.pl

Akademia Morska w Szczecinie
ul. Wały Chrobrego 1/2, 70-500 Szczecin 
http://bop.am.szczecin.pl

Konrad Frontczak 
tel. +48 91 480 93 22, e-mail: k.frontczak@am.szczecin.pl 

Politechnika Koszalińska, Dział Nauki i Współpracy z Gospodarką
ul. Śniadeckich 2, 75-453 Koszalin 
www.tu.koszalin.pl/?akcja=wyswietl&kategoria=7._PR_UE_punkt_kontaktowy&id=182

Maria Pelc
tel. +48 94 347 86 17, fax +48 94 346 03 74, e-mail: bpk@tu.koszalin.pl

Region Śląski (woj. śląskie i opolskie)

Politechnika Śląska, Biuro Obsługi Programów Europejskich – koordynator
ul. Akademicka 2A, 44-100 Gliwice
www.rpk.polsl.pl 

Katarzyna Markiewicz-Śliwa
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tel. +48 32 237 20 92, fax +48 32 237 24 50, e-mail: rpk@pols.pl

dr inż. Halina Kocek
tel. +48 663 773 731, e-mail: halina.kocek@wp.pl

Region Wschodni (woj. lubelskie, świętokrzyskie)

Instytut Agrofizyki im. Bohdana Dobrzańskiego PAN – koordynator
ul. Doświadczalna 4, 20-290 Lublin
www.rpklublin.pl

dr inż. Andrzej Stępniewski
tel. +48 81 744 50 61, fax +48 81 744 50 67, e-mail: astep@demeter.ipan.lublin.pl

Świętokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z o.o.
al. 1000-lecia Państwa Polskiego 7, 25-314 Kielce
www.it.kielce.pl

Anna Smorąg
tel. +48 41 343 29 10, fax +48 41 343 29 12, e-mail: smorag@it.kielce.pl

Uniwersytet Marii Curie Skłodowskiej, Dział Projektów i Funduszy Zewnętrznych, 
Zespół ds. projektów badawczych
pl. Marii Curie-Skłodowskiej 5, 20-031 Lublin
www.umcs.lublin.pl/projekty

Magda Pokrzycka-Walczak 
tel. +48 81 537 54 58, fax +48 81 537 52 07, e-mail: magdalena.pokrzycka@poczta.umcs.lublin.pl

Region Zachodni (woj. wielkopolskie i lubuskie)

Poznański Park Naukowo-Technologiczny, Fundacja Uniwersytetu im. A. Mickiewicza 
w Poznaniu – koordynator
ul. Rubież 46, 61-612 Poznań
http://rpk.ppnt.poznan.pl/

Ewa Kocińska
tel. +48 61 827 97 48, fax +48 61 827 97 41, e-mail: Ewa.Kocinska@ppnt.poznan.pl

Politechnika Poznańska
pl. M. Skłodowskiej-Curie 5, 60-965 Poznań
www.put.poznan.pl

Anna Koralewska
tel. +48 61 665 36 18, fax +48 61 665 36 72, e-mail: anna.koralewska@put.poznan.pl 

Uniwersytet Zielonogórski
al. Licealna 9, 65-417 Zielona Góra
www.lpk.uz.zgora.pl

Kinga Włoch
tel. +48 68 328 32 90, fax +48 68 328 32 98, e-mail: K.Wloch@adm.uz.zgora.pl
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