








Aneksy

Aneks 1 - Formularz wniosku część A
Aneks 2 - Formularz wniosku część B
Aneks 3 - Etyczne aspekty w projektach 6. PR
Aneks 4 - Aspekty równego zaangażowania obu płci
Aneks 5 - Potwierdzenie przyjęcia wniosku





Aneks 1 - Formularze wniosku część A: formularze i instrukcje

	Numer projektu1
	
	Akronim Projektu 2
	


	PRZEGLĄD WNIOSKU

	Pełna nazwa projektu3
	

	Czas realizacji projektu (miesiące) 4

	
	Numer konkursu5
	

	Kod(y) sektorowe najlepiej odpowiadające tematyce twojego projektu 6
	
	
	

	słowo kluczowre 1 7
	

	słowo kluczowe 2 7
	

	słowo kluczowe 3 7
	

	Dowolne słowo kluczowe 8
	

	Streszczenie9  (nie więcej niż 2000 znaków)

	


	Czy wcześniej składali Państwo podobny wniosek lub podpisali Kontrakt z KE?  10 TAK=T/NIE=N
	

	Jeżeli TAK, proszę podać nazwę programu i rok
	

	Jeżeli TAK, proszę podać numer projektu lub kontraktu
	


	Numer projektu 1
	
	Akronim projektu 2
	


	INFORMACJA O UCZESTNIKACH PROJEKTU

	Nr uczestnika°30
	
	Typ uczestnika 11 Uczestnik będący MŚP (= SMEP), inne przedsiebiorstwo lub uzytkownik końcowy (=OTH), Jednostka badawcza (=RTD )
	

	Czy dana jednostka jest koordynatorem projektu? Tak / Nie
	

	Nazwa prawna organizacji 12
	

	Skrócona nazwa 13
	

	Adres

	Skrytka pocztowa 14
	
	Kod pocztowy
	
	Cedex 14
	

	Ulica i nr domu
	

	Miejscowość
	
	Kraj 15
	

	Strona internetowa
	

	Typ działalności 16 HE, RES, IND, CON, OTH 
	
	Status prawny 17 GOV, INO, JRC, PUC, PRC, EEIG, PNP 
	

	Jeżeli  “PRC”, specyfikuj 18
	

	Czy jednostka spełnia kryteria MŚP?  19TAK=T/NIE=N
	

	Jeżeli jednostka spełnia kryteria MŚP, proszę o podanie następujących informacji:

	Roczny obrót 20
	
	Roczny bilans 21
	
	liczba zatrudnionych 22
	

	Czy organizacja spełnia kryteria niezależnosci MŚP?  23TAK=T/NIE=N
	

	Jeżeli NIE, proszę podać następujące informacje, o każdym posiadaczu ponad 25% udziałów: 

	Nazwa prawna organizacji
	

	Roczny obrót
	
	Roczny bilans
	
	Liczba zatrudnionych
	

	Nazwa prawna organizacji
	

	Roczny obrót
	
	Roczny bilans
	
	Liczba zatrudnionych
	

	 Czy występują jakieś zależności pomiędzy organizacją a innym uczestnikiem projektu? 24 (T/N)
	

	Jeżeli TAK, proszę podać nr partnera
	
	Jeżeli TAK, proszę podać nazwę skróconą
	

	Proszę podać charakter zalezności 25 Ta sama grupa, Kontrolująca, Kontrolowana przez
	

	Jeżeli TAK, proszę podać nr partnera
	
	Jeżeli TAK, proszę podać nazwę skróconą
	

	Proszę podać charakter zależnosic25  Ta sama grupa, Kontrolująca, Kontrolowana przez
	

	Jeżeli TAK, proszę podać nr partnera
	
	Jeżeli TAK, proszę podać nazwę skróconą
	

	Proszę podać charakter zalezności 25 Ta sama grupa, Kontrolująca, Kontrolowana przez
	


	Osoba upoważniona26

	Nazwisko
	
	Imię/Imiona
	

	Tytuł27
	
	Płeć28Kobieta(ang.: F)/Mężczyzna(ang.: M)
	

	Nazwa dapartamentu/wydziału/instytucji
	

	Adres (jeżeli różni się od podanego)

	Skrytka pocztowa14
	
	Kod pocztowy
	
	Cedex14
	

	Ulica i nr domu
	

	Miejscowość
	
	Kraj
	

	Nr telefonu29
	
	Nr telefonu29
	
	Fax29
	

	e-mail
	

	Strona internetowa
	


	Proposal Submission Forms
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	KOMISJA EUROPEJSKA

6. PROGRAM RAMOWY

BADAŃ, ROZWOJU TECHNOLOGICZNEGO

 i PREZENTACJI
	
	Specjalne projekty badawcze dla MŚP:

Co-operative Research 
(CRAFT)
	A3


	Numer projekru1
	
	Akronim projektu2
	


	Dane finansowe

	
	Działania badawczo-innowacyjne 32
	Zarządzanie konsorcjum34
	Ogółem

	Nr uczestnika30
	Skrócona nazwa uczestnika13
	Kraj15
 
	Model obliczania

kosztów
	
Koszty
	Wnioskowany wkład

 z UE31
	
Koszty
	Wnioskowany wkład 

z UE31
	
Koszty
	Wnioskowany wkład 

z UE31

	Uczestnicy będący MŚP
	ŁĄCZNIE MŚP
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	inne przedsiębiorstwa i użytkownicy końcowi
	ŁĄCZNIE INNE
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Jednostki badawcze
	ŁĄCZNIE BADAWCZE
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Łącznie35
	
	
	
	
	
	


Jeżeli zabraknie Państwu miejsca proszę użyć dodatkowych formularzy A3


Formularz  A3: str … z….

Jak wypełniać formularze aplikacyjne

Wprowadzenie

Poniższy dokument zawiera instrukcję wypełniania wniosków. Zawarte w nim formularze stanowią integralna część wniosku (‘Część A’) na projekt typu CRAFT. Wnioski mogą być składane zarówno w wersji papierowej, jak i elektronicznej. Ta druga opcja jest zdecydowanie bardziej polecana.

W jaki sposób wypełniać formularze

Koordynator wypełnia formularze A1 i A3;

Pozostali uczestnicy (włączając w to koordynatora) wypełniają formularze A2.

Podwykonawcy nie wypełniają formularza A2,  nie są również osobno wymieniani w formularzu A3.

Formularze A1 i A3 złożone w wersji papierowej do Komisji będą czytane automatycznie, w związku z tym, aby uniknąć błędów przy ich odczytywaniu, należy przestrzegać poniższych instrukcji. Formularze A1 i A3 nie mogą być spięte, pozaginane ani  zamazywane korektorem. Dane należy wpisywać w przeznaczonych do tego białych polach, wyjście napisu poza granice takiego pola może spowodować nierozczytanie danych przez system. W przypadku pytań pozostawiających wybór odpowiedzi, prosimy zaznaczyć dokonany wybór za pomocą X.  Przy składaniu wniosku w wersji papierowej rekomenduje się ręczne wykonanie znaku X. Przy podawaniu liczb (kwot, czasu trwania itp.) należy je zaokrąglać. Proszę pamiętać o umieszczeniu akronimu projektu, w przewidzianych do tego miejscach (na każdym formularzu A, na pozostałych formularzach, w tym na każdej stronie części B oraz w każdym aneksie). Wszystkie koszty występujące w projekcie należy podawać w euro (a nie w tysiącach euro) i kwotach netto (bez podatku VAT).

1. Numer ewidencyjny projektu

Jest nadawany przez Komisję w chwili złożenia wniosku. Proszę pozostawić to miejsce puste.

2. Akronim projektu

Należy zaproponować krótki tytuł lub akronim o nie więcej niż 20 znakach, który będzie służył identyfikacji wniosku. Ten sam skrót musi pojawić się na każdej stronie wniosku.
3. Pełna nazwa projektu

Należy używać jasnego, łatwo zrozumiałego tytułu (nie więcej niż 200 znaków), który będzie określał zawartość wniosku.

4. Czas trwania projektu

Czas trwania projektu podajemy  w pełnych miesiącach.

5. Numer konkursu

Numer konkursu podany jest w Official Journal i pozwala na jego identyfikację.

6. Kody sektorowe 

Należy wybrać z poniższej listy kod(y) sektorowe najbliższe tematycznie zakresowi składanego przez Państwa wniosku. Jezeli projekt odnosi się do więcej niż  jednego sektora, można wymienic ich kilka, ale nie więcej niż 3.

	1.-Aeronautyka/Przestrzen kosmiczna

	2.-Rolnictwo/Żywność

	3.-Biotechnologia/Genomika

	4.-Chemia/Petrochemia

	5.-Konstrukcje/Budownictwo

	6.-Przemysł elektryczny/elektronika

	7.-Energia

	8.-Środowisko/Zarządzanie odpadami

	9.-Rybołóstwo

	10.-Opieka zdrowotna

	11.-Technologie komunikacyjne i informatyczne

	12.-Maszyny/Instrumenty/Czujniki

	13.-Wytworzenie/Obróbka materiałów

	14.-Pomiary/Testowanie

	15.-Sprzęt medyczny i biomedyczny

	16.-Nanotechnologie

	17.-Obuwie/Skóra

	18.-Włókiennictwo/Odzież

	19.-Transport

	20.-Drewno/Papier/Meble

	21.-Inne


7. Słowa kluczowe z listy

Należy wybrać maksimum 3 słowa klucze z listy dostępnej na stronach internetowych CORDIS http://www.cordis.lu/fp6/keywords. 

8. Dowolne słowa kluczowe

Oprócz słów kluczowych z listy można wybrać sobie dowolne słowa kluczowe charakteryzujące projekt (maksymalnie 100 znaków włączajac w to spacje, znaki przestankowe itp.) 

9. Streszczenie projektu

Nie należy używać więcej niż 2000 znaków. Streszczenie powinno zaznajamiać czytelnka z celami projektu oraz ich wkładem w realizację zadań określonych w Programie Pracy. Streszczenie to będzie używane w procesie oceny wniosku oraz w wymianie informacji o wniosku pomiędzy zainteresowanymi stronami. Powinno być krótkie i precyzyjne. W przypadku gdy wniosek jest pisany w języku innym niż angielski, należy zamieścić w części  B wniosku angielską wersję streszczenia.

10.  Wcześniej składane wnioski o podobnej tematyce lub podpisanie kontraktu z  KE

W przypadku, gdy jeden z uczestników projektu lub kilku jego uczestników złożyło podobne w treści wnioski do innych programów pomocowych Unii Europejskiej, proszę zaznaczyć  odpowiedź TAK i podać wymagane szczegóły: nazwę programu, rok złożenia wniosku, jego numer ewidencyjny oraz numer kontraktu.

11.  Profil uczestnika

Proszę wpisać adekwatny skrót:

· Uczestnik będący MŚP: MŚP ze zdolnością do innowacji, ale o ograniczonym potencjale badawczym. Prawa własności intelektualnej należą wyłącznie do MŚP; 
· Jednostka badawcza (RTD): organizacja posiadajaca odpowiednie zaplecze badawcze, zdolna do przeprowadzenia badań zleconych jej przez MŚP.  Przykładem jednostek RTD mogą być uniwersytety, organizacje badawcze oraz przemysłowe, itp.;

· Inne przedsiębiorstwa oraz użytkownicy końcowi (OTH): każda inna organizacja zainteresowana udziałem w projekcie.
12.  Prawna nazwa organizacji

Należy podać kompletną nazwę prawną organizacji lub nazwę, pod którą uczestnik jest zarejestrowany w oficjalnych rejestrach handlowych.

13.  Skrócona nazwa organizacji

Skrócona nazwa organizacji, wybrana przez uczestnika dla potrzeb niniejszego wniosku, nie powinna przekraczać 20 znaków.

14.  Dane adresowe

Proszę podać dokładne dane adresowe. 

15.  Kraj

Proszę podać potocznie używaną nazwę kraju.

16.  Rodzaj działalności

Proszę wskazać główny rodzaj działalności organizacji, używając jednego z kodów:

· HE- Higher Education: szkolnictwo wyższe;
· RES-Research:  badania;

· IND-Industry: przemysł;
· CON-Consultancy firm: doradztwo;
· OTH-Others: inne .

17.  Status prawny

Proszę użyć jednego z poniższych kodów:

· GOV: jednostka rządowa (lokalna, regionalna lub krajowa instytucja lub organizacje rządowe, np. biblioteki, szpitale, szkoły);

· INO: organizacja międzynarodowa (np. międzynarodowa organizacja założona przez organy władzy rządowej);

· JRC: wspólnotowa jednostka badawcza (the Joint Research Centre of the European Community);

· PUC: publiczna (tj. nieprywatna) organizacja komercyjna (np. organizacja komercyjna założona lub będąca własnością władzy publicznej);

· PRC: prywatna organizacja komercyjna (np. każda organizacja komercyjna będąca własnością osób prywatnych);

· EEIG: grupa interesów Unii Europejskiej, w celu sprawdzenia adekwatności takiej organizacji, wszystkie niezbędne informacje dotyczące jej składu, należy podać na osobnej kartce papieru i dołączyć do cześci B wniosku;
· PNP: organizacja prywatna non-profit.
18.  Status prawny: "Jeżeli PRC wyspecyfikuj"

Jeżeli jesteś prywatną organizacją komercyjną, wyspecyfikuj typ organizacji (np. S.A., Sp. z o.o., osoba fizyczna ...)

19.  Małe i średnie przedsiębiorstwo (MŚP)

Aby spełniać kryteria MŚP należy:

· zatrudniać mniej niż 250 pracowników

oraz

· posiadać roczny obrót nie przekraczający 40 mln euro lub roczne zestawienie bilansu nie przekraczające 27 mln euro, 

oraz

· spełniać kryteria niezależności MŚP. 

W przypadku, gdy Państwa organizacja spełnia wszystkie podane kryteria proszę wpisać TAK, w przeciwnym razie NIE. 

20.  Roczny obrót

Należy podać dane w euro, dla ostatniego roku obrachunkowego. Wielkości powinny być podane dla całej organizacji a nie tylko dla działu wykonującego zadania w ramach projektu. Należy stosować następujące kody dla przedziałów:

· T1: 0 ( 7 mln euro  (roczne obroty mniejsze bądź równe 7 mln euro);

· T2: > 7 mln euro lub ( 40 mln euro  (roczne obroty większe niż 7 mln euro, ale nie większe niż 40 mln euro)

· T3: > 40 mln euro  (roczne obroty większe niż 40 mln euro).

21.  Roczny bilans całkowity

Należy podać dane w euro, dla ostatniego roku obrachunkowego. Wielkości powinny być podane dla całej organizacji a nie tylko dla działu wykonującego zadania w ramach projektu. Należy stosować następujące kody dla przedziałów:

· B1: 0 ( 5 mln euro  (roczny bilans mniejszy bądź równy 5 mln euro);

· B2: > 5 mln euro ( 27 mln euro (roczny bilans większy  5 mln euro, lecz nie większy niż 27 mln euro);

· B3: > 27 mln euro (roczny bilans większy od 27 mln euro).

22.  Liczba pracowników

Liczby należy podać dla całej jednostki prawnej, nie tylko dla działu realizującego projekt będący przedmiotem wniosku. Wkład pracowników zatrudnionych na częśc etatu powinien byc przeliczony na odpowiednią liczbę pracowników pełnoetatowych.  Należy stosować następujące kody dla przedziałów:

· S1: 0 pracowników (firma jednoosobowa)

· S2: 1 – 9 pracowników

· S3: 10 – 49 pracowników

· S4: 50 – 249 pracowników

· S5: 250 – 499 pracowników

· S6: 500 – 1999 pracowników

· S7: 2000+ pracowników

23.  Definicja niezależności wg definicji MŚP

Wg definicji MŚP organizacja jest niezależna jeżeli mniej niż 25% kapitału lub prawa głosu należy do jednej firmy lub łącznie kilku firm wypadających poza klasyfikację MŚP (z wyjątkiem publicznych korporacji inwestycyjnych, firm typu venture capital lub inwestorów instytucjonalnych pod warunkiem, że nie sprawują kontroli indywidualnie lub łącznie).

Jeżeli organizacja nie jest niezależna, trzeba podać nazwę i dane firmy (firm), które posiadają ponad 25% udziałów. 

Proszę zaznaczyć właściwą odpowiedź krzyżykiem.

24.  Zależności pomiędzy uczestnikami

Dwie organizacje są zależne od siebie, jeżeli zachodzą następujące relacje:

· obie są pod tą samą pośrednią lub bezpośrednią kontrolą innej organizacji, 

lub

· jedna pośrednio lub bezpośrednio kontroluje drugą, 

lub

· jedna jest pośrednio lub bezpośrednio kontrolowana przez drugą.

Kontrola:

Firma A kontroluje firmę B, jeżeli:

· A pośrednio lub bezpośrednio posiada więcej niż 50% kapitału udziałowego B , 

lub

· A pośrednio lub bezpośrednio posiada ponad 50% praw głosu firmy  B

Posiadanie pośrednio lub bezpośrednio ponad 50% kapitału udziałowego lub prawa głosu w przypadku publicznych korporacji inwestycyjnych, firm typu venture capital lub inwestorów instytucjonalnych nie jest uważane za kontrolę firmy. 

Własność lub nadzór sprawowane przez instytucje publiczne nad firmami nie świadczą o występowaniu zależności kontrolnych pomiędzy nimi.
25.  Charakter zależności

Proszę użyć poniższych skrótów do określenia charakteru zależności:

· SG: ta sama grupa, jeżeli zarówno Państwa firma jak i inny uczestnik znajduje się pod kontrolą tej samej organizacji;

· CLS: Kontrola: jeżeli Państwa organizacja kontroluje innego uczestnika;

· CLB: Kontrolowana przez: jeżeli Państwa organizacja znajduje się pod kontrolą innego uczestnika.

26.  Osoba upoważniona

Podać nazwisko osoby upoważnionej do składania oswiadczeń o uczestnictwie organizacji w projektach badawczych. W przypadku koordynatora będzie on tą  osobą, do której zwracać się będzie Komisja Europejska we wszelkich sprawach związanych z  wnioskiem.

27.  Tytuł

Proszę wybrać spomiędzy: Prof., Dr., Mr., Ms.

28.  Płeć

Jest to informacja podawana wyłącznie w celach statystycznych. Proszę zaznaczyć odpowiednio F (ang.) - kobieta i M  - mężczyzna.

29.  Numer telefonu i faksu

Proszę podać pełny numer, razem z numerami kierunkowymi, wg przykładu podanego przez Komisję. +32-2-2991111. (32 nr kierunkowy kraju, 2 kod regionu w komunikacji międzynarodowej, 2991111 nr abonenta).

30.  Kod/nr uczestnika

Chodzi o numer nadany każdemu z uczestników przez konsorcjum. Uczestnicy będący MŚP są numerowani 1, 2, 3, itd. , kolejnymi numerami oznaczani są pozostali uczestnicy konsorcjum oraz użytkownicy końcowi (np. 6, 7, 8) następnie nadaje się numery jednostkom RTD (np. 9, 10, 11 i 12).  Koordynatorowi będącemu MŚP nadaje się nr 1 , a jeżeli jest on jednostką badawczą to pierwszy z kolei numerr przysługujący jednostkom RTD (np. 9 odnosząc się to powyższego przykładu).

31.  Definicja grantu otrzymywanego z KE

Wysokość sumy wnioskowanej ze strony KE zależy od modelu kosztów przyjętego przez każdego z uczestników projektu oraz kosztów przeznaczonych na poszczególne działania. Maksymalne kwoty dofinansowania przedstawione są poniżej:

	
	Maksymalna wysokość grantu w % (uczestnicy rozliczają się w modelu kosztów FC lub FCF)
	Maksymalna wysokość grantu w % (uczestnicy rozliczają się w modelu kosztów AC)

	badania32
	50%
	100%

	działania związane z innowacjami33
	50%
	100%

	zarządzanie konsorcjum34
	100% (ale nie więcej ni ż 7% kwoty przyznanej przez KE)
	100% (ale nie więcej ni ż 7% kwoty przyznanej przez KE)


Modele kosztów:

· FC: pełny koszt, wykazuje się zarówno  pośrednie, jak i bezpośrednie koszty projektu;

· FCF: uproszczona wersja modelu pełnych kosztów, koszty bezpośrednie oraz 20% narzutów na koszty bezpośrednie, z wyłączeniem podwykonawstwa;

· ACF:  model kosztów dodatkowych, wykazuje wszystkie bezpośrednie koszty, które się dodatkowo ponosi ze względu na realizację projektu (za wyłączeniem kosztów związanych z zarządzaniem konsorcjum), 20% narzutów bez podwykonastwa.

Model FC jest dostępny dla wszystkich uczestników projektu, z wyjątkiem organizacji międzynarodowych, osób fizycznych oraz tych instytucji publicznych, które są zobligowane do używania modelu kosztów dodatkowych. Model kosztów FCF jest opcją dostępną jedynie dla MŚP. 

Model kosztów dodatkowych ACF jest przeznaczony dla organizacji międzynarodowych, osób fizycznych oraz instytucji państwowych, które są zobligowane do używania tego modelu. Będzie on również dostępny dla tych instytucji publicznych, które mają dowolność w doborze modelu kosztów.

Model kosztów wybierany jest raz na cały okres trwania 6 Programu Ramowego. Jedynie MŚP, które wybiorą model FCF będą go mogły zamienić na model FC.

32.  Badania

Badania w projektach mają służyć wygenerowaniu nowej wiedzy i jako takie stanowią podstawową część składową projektów UE. 

33.  Działania związane z innowacjami

Wlicza się do nich działania związane z ochroną i rozpowszechnianiem wiedzy wygenerowanej w wyniku realizacji projektu, studia nad oddziaływaniem społecznym wyników projektu, promocję oraz rozpowszechnianie wyników, jak również, w uzasadnionych przypadkach, akcje wdrożeniowe:

· ochrona praw własności intelektualnej: ochrona wiedzy powstałej w wyniku realizacji projektu (włączając w to badania patentowe);
· rozpowszechnianie rezultatu projektów poza konsorcjum: publikacje, konferencje, warsztaty oraz tworzenie stron internetowych związanych z projektem;
· studia nad społeczno-ekonomicznymi aspektami projektu: ocena spodziewanych efektów społeczno-ekonomicznych  wygenerowanej wiedzy i technologii (np. aspekty etyczne, regulacje itp.);
· rozpowszechnianie i promocja wyników projektu: opracowanie planu wykorzystania i rozpowszechnienia wiedzy wygenerowanej w wyniku trwania projektu.

34.  Zarządzanie konsorcjum

Zarządzanie konsorcjum może zawierać następujące elementy:
· zarządzanie na poziomie konsorcjum techniczną stroną projektu;

· zarządzanie aspektami prawnymi, etycznymi i finansowymi projektu;

· przygotowywanie i uaktualnianie umowy konsorcjum pomiędzy uczestnikami projektu;

· zarządzanie wiedzą wygenerowaną w trakcie trwania projektu oraz działaniami związanymi z innowacjami;

· nadzorowanie i promowanie aspektu równości płci w projekcie;

· nadzorowanie społecznych i naukowych aspektów projektu;

· uzyskanie audytu finansowego przez każdego z uczestników;

· gwarancje bankowe dla MŚP (jeżeli są niezbędne).

35.  Podsumowanie kosztów

Jeżeli  ilość miejsca na formularzu A3 jest niewystarczająca, proszę użyć dodatkowych kopii formularza A3.  W takim wypadku  w dolnej części formularza A3 należy umieścić  całkowitą liczbę użytych formularzy A3. Na każdym formularzu proszę umieścić całkowitą sumę z danego formularza, na ostanim zaś całkowitą kwotę.

Aneks 2 - Formularze część B: zarys, nagłówki, instrukcje
Instrukcje przygotowania części B wniosku na 

projekty CRAFT 
w działaniach horyzontalnych na rzecz MŚP
Oprócz szczegółowych informacji technicznych podanych w części B wniosku, wniosek składa się również z części A, zawierającej podstawowe informacje na temat projektu oraz konsorcjum realizującego projekt. Formularze z części A znajdują się w Aneksie 1. Wnioski niekompletnie nie będa oceniane.
Idea projektów CRAFT wraz z zasadami ich składania w 6. PR została opisana w Programie Pracy dla "działań horyzontalnych na rzecz MŚP", który można znaleźć pod podanym adresem internetowym: http://www.cordis.lu/fp6/instruments.htm

Składający wnioski powinni  wziąć pod uwagę, że: 

· Projekty CRAFT  moga odnosić się do dowolnego tematu badawczego z dziedziny nauki i technologii
· w projektach CRAFT refundowane przez KE są jedynie badania, działania związane z innowacjami oraz zarządzanie konsorcjum
Proszę wziąć pod uwagę, że struktura części B wniosku (od B1 do B6) odpowiada kryteriom oceny zamieszczonym w Programie Pracy

Strona tytułowa
Pełny tytuł projektu
Akronim projektu
Data przygotowania wniosku
Rodzaj instrumentu
w tym przypadku jest to: Co-operative Research Project

Lista uczestników
koordynatora należy wymienić na pierwszym miejscu
Nazwisko koordynatora
Nazwa organizacji koordynatora
e-mail do koordynatora
nr faxu do koordynatora
Spis treści
Strona podsumowująca
Pełny tytuł wniosku
Akronim wniosku
Przedstawienie celów jakie stawia sobie projekt (jeżeli wymienia się więcej niż jeden cel, należy podać je w kolejności ich znaczenia dla projektu).

Streszczenie wniosku 

można skopiować z części A wniosku  (jeżeli streszczenie nie było napisane w języku angielskim, proszę dokonać przekładu na ten język)

B.1  Zgodność z celami projektów CRAFT  (maksymalna długość - 3 strony)

Wyszczególnij w jaki sposób proponowane działania poprawią stopień konkurencyjności MŚP oraz przyczynią się do poprawy współpracy międzynarodowej.

Wyszczeczególnij zapotrzebowanie na proponowany rodzaj projektu oraz jego znaczenie dla MŚP biorących udział w projekcie, sektora, do którego należą MŚP, a także innych sektorów, jeżeli ich to dotyczy. 

Podaj realistyczne oraz wiarygodne techniczne, społeczne i naukowe cele, jakie stawia sobie projekt oraz przedstaw spodziewane wyniki. 

Podaj szacunkowy czas urynkowienia produktu będącego obiektem badań oraz wskaż dalsze działania rozwojowe lub wdrożeniowe wymagane po zakończeniu projektu badawczego, niezbędne dla tworzenia przez MŚP produktów, usług czy procesów, które mogą istnieć na rynku.
B.2 Doskonałość naukowo-technologiczna (maksymalnie 15 stron uwzględniając zagadnienia przedstawione poniżej)
B.2.1 Bieżący stan technologii na rynku
Proszę opisać bieżący stan technologii na rynku międzynarodowym, który stanowił podstawę bądź punkt wyjścia realizacji projektu w formie studium dokumentalistycznego, włączając w to badania literaturowe, publikacje, patenty, standardy, normy oraz wyniki przeszukiwania baz danych.
Proszę krótko opisać ograniczenia techniczne istniejących produktów/procesów/usług oraz załączyć komentarze na temat technik konkurencyjnych.

Proszę wyspecyfikować główne innowacje, określić zakres rozwoju nowych lub ulepszonych produktów, procesów lub usług i wykazać, w jaki sposób reprezentują postęp w stosunku do stanu obecnego.

Proszę dokonać krytycznej oceny poziomu ryzyka technicznego i wszelkich innych czynników, jakie mogą wpłynąć na szanse powodzenia projektu.
B.2.2  PlanPracy
Proszę opisać szczegółowo badania zaplanowane do realizacji w projekcie oraz program techniczny. We wstępie należy objasnić strukturę planu pracy oraz to, w jaki sposób zaplanowane działania doprowadzą do realizacji założonych celów. Plan pracy powinien zostać podzielony pod kątem rodzaju przewidzianych działań: badań ,działań związanych z innowacjami oraz zarządzania konsorcjum. Plan Pracy powinien wskazywać na elementy o podwyższonym ryzyku i wskazywać na plan awaryjny. Poszczególne działania w projekcie należy podzielić na pakiety pracy (workpacages, WPs) w sposób który adekwatnie łączy poszczególne fazy i zadania projektu. Ponadto umieścić w nich następujące zagadnienia:
	
	a)
	wstępny plan wdrożenia – wyjaśnic strukturę planu oraz metodę wybraną do osiagnięcia założonych rezultatów;

	
	b)
	Plan owanie pracy, ukazujące czas trwania poszczególnych WPs i ich części składowe (wykres Gantta lub podobny schemat)

	
	c)
	tablice i wykresy pokazujące wzajemne zależności pomiędzy elementami programu pracy (wykres PERT - Project Evaluation and Review Technique -  lub podobny)

	
	d)
	szczegółowy opis pracy z podziałem na pakiety pracy:

	
	lista pakietów pracy (użyj poniższej listy);

	
	Listę praktycznych wyników -deliverables- (użyj ponizszej listy);

	
	Opis każdego pakietu zadań (użyj opisu zamieszczonego poniżej, jednego dla każdego pakietu zadań).

	
	UWAGA! Liczba pakietów zadań powinna być adekwatna do złożoności zaplanowanej pracy i wartości projektu. Każdy pakiet zadań powinien stanowić znaczącą część proponowanego projektu i posiadać widoczny punkt wyznaczający zakończenie danego etapu projektu. Plan powinien być na tyle szczegółowy, aby pozwolił Komisji na ocenę wniosku, a jednoczesnie ułatwiał konsorcjum codzienne zarządzanie projektem.


B.3 Przewidywany wpływ  (maksymalnie 5 stron)
Określ znaczenie strategiczne proponowanego projektu i wyjaśnij w jaki sposób, przyczyni się on do polepszenia konkurencyjności MŚP.  Przedstaw ekonomiczne uzasadnienie proponowanych badań. 

Proszę wyjaśnić, dlaczego projekt przyczyni się do rozwiązania problemów na poziomie europejskim, tj. dlaczego oczekiwany efekt realizacji projektu na poziomie europejskim przy zastosowaniu podejścia międzynarodowego będzie lepszy niż suma wyników projektów realizowanych oddzielnie przez każdego z partnerów na poziomie krajowym.
Przedstaw  wkład projektu w realizację celów społecznych UE (polepszenie jakości życia, zdrowia, bezpieczeństwa, warunków pracy, zatrudnienia, ochrony środowiska itp.), biorąc pod uwagę kwestie różnicy płci.
Opisz sposoby przewidziane do wykorzystania wyników projektu. A zwłaszcza kroki, które zamierza się podjąć, aby zapewnić, że wnioskodawcy MŚP będą w stanie przyswoić i wykorzystać efekty projektu. Podaj zakres oraz zamierzone sposoby i skalę czasową rozpowszechniania wyników projektu oraz transferu technologii do innych organizacji.
B.3.1 Wkład do standardów: Opisz wkład w rozwój oraz rozpowszechnienie europejskich, krajowych lub międzynarodowych standardów i najlepszych praktyk (rekomendowana długość - 1 strona).
B.4  Jakość konsorcjum (maksymalnie - 1/2 strony na uczestnika)
Przedstawić profil każdego uczestnika: nazwę organizacji, typ (np. MŚP, duża firma itp.), wielkość, pełny zakres działalności gospodarczej, rolę w kontrakcie, rolę w projekcie badawczym, poziom zaangażowania i kwalifikacje do wypełnienia tych zadań. Dla każdego uczestnika opisać zbieżność pomiędzy jego działalnością gospodarczą, zamierzoną rolą w projekcie oraz korzyściami, jakie zamierza odnieść z uczestnictwa. W przypadku realizatorów badań technicznych (RTD) należy wyjaśnić, dlaczego zostali wybrani  do realizacji tych zadań oraz wymienić skład zespołu badawczego, który będzie odpowiedzialny za realizację projektu. Uzasadnić strukturę grupy uczestników pod względem ich wspólnych lub uzupełniających się interesów w zakresie badań technologicznych oraz wykorzystania wyników, np. jako dostawcy, wytwórcy, użytkownicy końcowi.
W przypadku gdy pewna część prac w projekcie jest przewidziana do wykonania przez kontrahentów pomocniczych, proszę opisać rodzaj tej pracy i uzasadnić dlaczego taki sposób jej wykonania został wybrany (polecana długość - 1 strona).
Jeżeli jeden z uczestników projektu, bądź kilku jego uczestników, ma swoją siedzibę poza Unią Europejską lub Krajami Stowarzyszonymi, nie jest krajem objętym zasięgiem programu INCO lub nie pochodzi z państwa, które ma podpisaną umowę na współpracę w dziedzinie badań z UE, wówczas należy uzasadnić dlaczego właśnie ów uczestnik/uczestnicy zostali wybrani do projektu (polecana długość - 1 strona).
B.5  Jakość zarządzania  (maksymalna długość- 3 strony)

Należy wykazać zdolności zarządzania koordynatora projektu pod względem jego doświadczenia i dostępnych zasobów. Opisać strukturę zarządzania oraz techniki i metody komunikacji w ramach projektu pomiędzy partnerami. Podać metody monitorowania i sporządzania raportów oraz dokumentowania wyników. Przedstawić plan zarządzania wiedzą, prawami własności intelektualnej oraz innymi działaniami związanymi z innowacjami, które są przewidziane w projekcie.
B.6  Wykorzystanie zasobów  (maksymalna długość - 3 strony)
Uzasadnij środki przewidziane na realizację projektu (personel, sprzęt, finanse). Opisz zasoby, ludzkie i materialne, które zostaną użyte w projekcie, włączając w to formularz "Co-operative Research Project Effort Form" podany poniżej.
B.7 Inne
Jeżeli w projekcie występują aspekty etyczne lub aspekt równości płci, proszę przedstawić że zostały one wzięte pod uwagę na etapie przygotowywania wniosku - proszę wymienic które narodowe lub międzynarodowe regulacje prawne mają tu zastosowanie i w jaki sposób będą przestrzegane. Czy istnieja jakieś inne wytyczne polityki KE, które zostały uwzględnione w projekcie? Proszę przedstawić swoją gotowość do zaangażowania się w badania o takiej tematyce i przyczynienia się do rozpowszechniania wiedzy na ten temat (ta część nie ma określonej długości,  wszystko zależy od ilości poruszanych aspektów).

Co-operative Research Project Effort Form

Pełny czas trwania projektu
(podaj osobomiesiące dla działań w których zaangażowani są partnerzy)
Akronim projektu -

	
	Skrócona nazwa 1 partnera
	Skrócona nazwa 2 partnera
	Skrócona nazwa 3 partnera
	Skrócona nazwa 4 partnera
	Skrócona nazwa 5 partnera
	itd
	Partnerzy ogółem


	Badania/działania związane z innowacjami
	
	
	
	
	
	
	

	nazwa pakietu pracy
	
	
	
	
	
	
	

	nazwa pakietu pracy
	
	
	
	
	
	
	

	nazwa pakietu pracy
	
	
	
	
	
	
	

	itd
	
	
	
	
	
	
	

	Ogółem badania/innowacje
	
	
	
	
	
	
	


	Zarządzanie działaniami
	
	
	
	
	
	
	

	nazwa pakietu pracy
	
	
	
	
	
	
	

	nazwa pakietu pracy
	
	
	
	
	
	
	

	nazwa pakietu pracy
	
	
	
	
	
	
	

	itd
	
	
	
	
	
	
	

	Ogółem zarządzanie
	
	
	
	
	
	
	


	Ogółem działania
	
	
	
	
	
	
	


Lista pakietów zadań (pełny czas trwania projektu)

	Nr pakietu zadań
	Nazwa pakietu zadań
	Główny kontraktor
nazwa skrócona 

	osobomie-siące

	termin rozpo-częcia

	termin zakoń-czenia

	prak-tyczne wyniki


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	OGÓŁEM
	
	
	
	
	


Lista praktycznych wyników (pełny czas trwania projektu)
	Wynik nr

	Tytuł
	Data

	Rodzaj



	Poziom rozpowszechnienia


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Opis pakietu zadań (pełny czas trwania projektu)
	Nr pakietu zadań 
	
	Data rozpoczęcia prac:
	

	Skrócona nazwa uczestnika
	
	
	
	
	
	
	

	Osobomiesiące:
	
	
	
	
	
	
	


	Cele



	Opis pracy 




	Praktyczne wyniki



	Etapy projektu i oczekiwane rezultaty 



Aneks 3 - Etyczne aspekty w projektach 6. PR (patrz oryginał)
 Aneks 4 - Sprawa równości płci (patrz oryginał)
Aneks 5 – Potwierdzenie przyjęcia wniosku
	[image: image2.wmf]
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	Proszę wpisać  w ramkę obok  nazwę, pełny adres oraz numer faksu osoby/instytucji do której to potwierdzenie ma być wysłane(
	

	
	

	
	

	
	

	
	Fax number


Program "Horyzontalne działania badawcze na rzecz MŚP" ma przyjemność potwierdzić przyjęcie wniosku:
	Wypełnia Koordynator

	Pełna nazwa projektu:

Akronim projektu:


	Wypełnia Komisja

	Data przyjęcia wniosku
Godzina przyjęcia wniosku
Numer ewidencyjny projektu


W przyszłej korespondencji odnoszącej się do niniejszego projektu należy zawsze podawać jego numer identyfikacyjny oraz akronim. Proszę upewnić się, że partnerzy w projekcie znają również ten numer.

Państwa wniosek nie został jeszcze sprawdzony pod względem formalnym. Jeżeli jest poprawny zostanie poddany procesowi ewaluacji, o której wyniku zostaną Państwo poinformowani w przeciągu 3 miesięcy od zamknięcia terminu składania wniosków.

Dziękujemy za przygotowanie wniosku i zainteresowanie horyzontalnymi programami  UE.
36. 
37. 
38. 
39. 
40. 
41. 
42. 
	
	






	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



	

	



	

	



















































































































































































































































































































































































































































































































	
	

	
	

	

	

	
	

	
	


	

	




	

	


	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




� Skrócona nazwa kontraktora prowadzącego prace w danym pakiecie zadań.


� Ogólna liczba osobomiesięcy w każdym pakiecie zadań.


� Data rozpoczęcia prac nad konkretnym pakietem zadań, miesiąc 0 oznacza początek projektu, a wszystkie pozostałe daty rozpoczęcia odnoszą się do tej daty.


� Data zakończenia prac, proszę odnosić wszystkie daty do daty startowej projektu oznaczonej miesiąc 0.


� Numer wyniku: numer przyznawany poszczególnym wynikom projektu określonym w pakiecie zadań: D1-Dn.


� Proszę nadawać numery adekwatnie do dat: D1 – Dn


� Miesiąc, w którym wyniki będą osiągalne. Miesiąc 0 oznacza początek projektu, wszystkie inne daty odnoszą się do niego


� Proszę określic rodzaj wyniku używając jednego z podanych kodów:


	R = Raport


	P = Prototyp


	D = Instalacja pokazowa


	O = Inne


� Proszę określić poziom rozpowszechnienia wyników, za pomocą następujących kodów:


	PU = Publiczne


	PP = Ograniczone do uczestników innych programów (włączając w to urzędników KE)


	RE = Ograniczone do grupy określonej przez konsorcjum (włączając w to urzędników KE)


	CO = Poufne, tylko dla członków konsorcjum (włączając w to urzędników KE)
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